DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L'’ASSUNZIONE
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI N.5 UNITA DI PERSONALE
CON PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO/CONTABIIé%, SC}rPATéGIUR. C - PROVA SCRITTA -

1) L'art. 28 della Costituzione afferma che i pubblici dipendenti sono direttamente responsabili degli atti
compiuti in violazione di diritti secondo:

A Le leggi penali e civili ma non amministrative.
B Le leggi civili e amministrative ma non penali.
C Le leggi penali, civili e amministrative.

2) La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato detta una
serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art. 97 della Costituzione:

A Stabilisce che i pubblici impiegati non sono al servizio esclusivo della Nazione.

B Stabilisce che per tutte le categorie di dipendenti pubblici la legge possa stabilire limitazione al diritto
d'iscrizione ai partiti politici.

C Stabilisce che i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge in modo che siano assicurati
il buon andamento e l'imparzialita dell'amministrazione.

3) A norma del disposto di cui al co. 4, art. 5 del Tuel, i criteri e le procedure per gli atti e gli strumenti della
programmazione socio-economica e della pianificazione teritoriale dei comuni rilevanti ai fini dell'attuazione
dei programmi regionali sono indicatiffissate:

A Con legge dello stato.
B Con legge regionale.
C Con provvedimento congiunto tra regione, province e enti locali,

4) Deliberare i piani territoriali ed urbanistici e i programmi annuali e pluriennali per la loro attuazione nonché le
eventuali deroghe ad essi & una competenza che l'art. 42 del Tuel attribuisce:

A Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).
B All'organo di gestione dell'amministrazione (Direttore generale).
C All'assessore delegato dal Sindaco.

5) Quale organo dell'amministrazione comunale attribuisce e definisce gli incarichi dirigenziali e quelli di
collaborazione estemna (art. 50 Tuel)?

A |l Sindaco, su delega del Prefetto.
B Il Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’'ente.
C |l Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

6) Il Segretario comunale (art. 97 Tuel):

A Autentica scritture private e atti unilaterali nell'interesse dell'Ente.

B Non puo autenticare firme né atti unilaterali.

C Autentica scritture private e atti unilaterali, anche nell'interesse del privato richiedente, purché residente
nel Comune.

7) Ai sensi dell'art. 147 bis comma 2 del d.lgs. n. 267/2000, quali sono gli atti amministrativi soggetti a controllo
successivo?

A Le determinazioni di impegno di spesa, i contratti e gli altri atti amministrativi.
B Solo le determinazioni di impegno di spesa. i
C Solo i contratti.
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8) Al sensi dell'art. 179, comma 2, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), prendendo in considerazione distintamente le
fasi di gestione dell'entrata, la fissazione della scadenza del credito & propria:

A Della riscossione.
B Dell'accertamento.
C Del versamento.

9) Ai sensi dell'art. 180, comma 2, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), l'ordinativo d'incasso & sottoscritto:

A Dal segretario dell'ente.
B Dal responsabile de! servizio finanziario (o da altro dipendente individuato dal regolamento di contabilita).
C Dal tesoriere.

10) Ai sensi dell'art. 183, comma 1, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), quali tra i seguenti sono elementi necessari
per la costituzione di un valido impegno di spesa?

A La somma da incassare, il debitore e le modalita di incasso.
B La somma da pagare, il creditore, la ragione del debito e le modalita di pagamento.
C La somma da pagare, il creditore, la ragione del debito e la scadenza.

1) La legge n. 241/1990 stabilisce che i termini di conclusione del procedimento, nel caso di acquisizione di
informazioni o certificazioni relative a fatti, stati o qualita non attestati in documenti gia in possesso
dell'amministrazione stessa o non direttamente acquisibili presso altre P.A.:

A Non possono comunque essere sospesi.
B Possono essere sospesi, per una sola volta.
C Possono essere sospesi, fino ad un massimo di tre volte.

12) Gli accordi sostitutivi di provvedimenti di cui all'art. 11 della legge n. 241/1990 sono soggetti ai medesimi
controlli previsti per i provvedimenti stessi?

A Si, ma solo se all'accordo sono interessati pill soggetti privati.
B No, gli accordi sostitutivi non necessitano di controlli.
C Si, lo dispone espressamente la detta legge.

13) La conferenza dei servizi decisoria di cui al co. 2, art. 14, I. n. 241/1990, viene convocata:

A Quando la conciusione positiva del procedimento & subordinata all'acquisizione di pili pareri compresi
quelli non vincolanti.

B Quando la conclusione positiva del procedimento & subordinata all'acquisizione di piu pareri, intese,
concerti, nulla osta o altri atti di assenso, comunque denominati, resi da diverse amministrazioni.

C Quando & necessario disporre accertamenti tecnici.

14) L'istituto dell'annullamento d'ufficio (art. 21-nonies, |. n. 241/1990):

A Ha ad oggetto solo provvedimenti amministrativi che mancano degli elementi essenziali.
B Non pud avere ad oggetto un provvedimento amministrativo adottato in violazione di legge.
C Prevede la sussistenza di ragioni di interesse pubblico.

15) E annullabile il provvedimento amministrativo (art. 21 octies, I. n. 241/1 990):

A Viziato da incompetenza.
B Adottato in violazione del giudicato.
C Viziato da difetto assoluto di attribuzione.

16) Ai sensi della L. 241/1990, art. 22, il diritto di accesso & esercitabile:

A Entro trenta giorni dall'adozione del provvedimento finale.

B Fino a quando la pubblica amministrazione ha I'obbligo di detenere i documenti amministrativi ai quali si
chiede di accedere.

C Anche quando cessa I'obbligo della P.A. di detenere i documenti amministrativi ai quali si chiede di
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17) Al fini dell'istituto del diritto di accesso ai documenti amministrativi, disciplinato dal Capo V della I. n.
241/1990, si distingue "interessati" e "controinteressati". Per "controinteressati” si intende:

A Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto |'accesso.

B Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromessao il loro diritto alla riservatezza.

C Tutti i soggetti che a qualsiasi titolo sono nominati nel documento amministrativo di cui si richiede
l'accesso.

18) Qualsiasi forma di trattamento automatizzato di dati personali consistente nell'utilizzo di tali dati personali
per valutare determinati aspetti personali relativi a una persona fisica, in particolare per analizzare o
%rlej\gl;g)em aspetti riguardanti l'ubicazione o gli spostamenti di detta persona fisica & denominata (art. 4,

A Utilizzazione.

B Profilazione.

C Pseudonimizzazione.

19) In applicazione di quale principio, previsto all'art. 5, GDPR, i dati personali devono essere conservati in una
forma che consenta l'identificazione degli interessati per un arco di tempo non superiore al conseguimento
delle finalita per le quali sono trattati?

A Minimizzazione dei dati.

B Limitazione della conservazione.

C Esattezza.

20) A norma del disposto di cui all'art. 16 del GDPR, l'interessato ha il diritto di ottenere I'integrazione dei dati
personali incompleti?

A No, ha solo il diritto di ottenere la cancellazione dei dati personali.

B No, ha solo il diritto di ottenere I'oblio dei dati personali.

C Si, tenuto conto delle finalita del trattamento, anche fornendo una dichiarazione integrativa.

21) A norma di quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. il possesso e numero del codice
fiscale e della partita IVA possono essere comprovati mediante una dichiarazione sostitutiva di
certificazione?

A Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

B No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i
documenti necessari in originale.

C No, il possesso e numero del codice fiscale e della partita IVA possono essere comprovati solo con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

22) Dispone l'art. 12, D.P.R. n. 62/2013, "Rapporto con il pubblico” che il dipendente:

A Pub a discrezione assumere impegni e anticipare l'esito di decisioni o azioni proprie o altrui inerenti
all'ufficio.

B Rilascia copie ed estratti di atti o documenti secondo la sua competenza, con le modalita stabilite dalle
norme in materia di accesso e dai regolamenti della propria amministrazione.

C Pud fornire informazioni e notizie relative ad atti od operazioni amministrative conclusi ma non in corso.

23) Dispone l'art. 4 della L. 24/12/1954 n. 1228 (Ordinamento delle anagrafi della popolazione residente) che:
A Nell'anagrafe della popolazione residente non devono essere registrate le posizioni relative alle persone

senza fissa dimora anche se hanno stabilito nel Comune il proprio domicilio.

B Il personale dell'anagrafe ha l'obbligo di osservare il segreto su tutte le notizie di cui viene a conoscenza
a causa delle sue funzioni.

C L'assenza temporanea dal Comune di dimora abituale produce effetti sul riconoscimento delia residenza.

24) A norma del disposto di cui all'art. 1 del D.P.R. n. 396/2000, il Sindaco pud delegare la funzione di ufficiale

dello stato civile per la celebrazione dei matrimoni a cittadini italiani diversi dai consiglieri o assessori



A 8i, limitatamente al Segretario comunale.

B Si, limitatamente ai Comuni con popolazione superiore a 50.000 abitanti.
C Si, purché si tratti di cittadini in possesso dei requisiti per I'elezione a consigliere comunale.

25)

A norma del disposto di cui all'art. 5 del D.P.R. n. 396/2000 sono compiti dell'ufficiale dello stato civile:

A Entrambi quelli indicati nelle altre alternative di risposta.

B Rilasciare nei casi previsti, gli estratti e i certificati che concernono lo stato civile, nonché le copie
conformi dei documenti depositati presso I'ufficio dello stato civile.
C Archiviare e conservare tutti gli atti concernenti lo stato civile.

26)

La dichiarazione di nascita di cui all'art. 30 del D.P.R. n. 396/2000:

A Pub essere resa dal medico o dall’'ostetrica.
B Deve essere fatta da uno dei genitori.
C Non pud mai essere resa da un procuratore speciale.

27)

Dispone l'art. 7 del D.P.R. n. 223/1989 in merito alle iscrizioni anagrafiche che gli stranieri iscritti in anagrafe
hanno l'obbligo di rinnovare all'ufficiale di anagrafe la dichiarazione di dimora abituale nel comune entro:

A Sessanta giorni dal rinnovo del permesso di soggiorno, corredata dal permesso medesimo.
B Trenta giorni dal rinnovo del permesso di soggiorno, corredata dal permesso medesimo.
C Novanta giorni dal rinnovo del permesso di soggiorno, corredata dal permesso medesimo.

28)

Dispone ['art. 11 del D.P.R. n. 223/1989 che i nominativi delle persone italiane risultate irreperibili devono

essere comunicati a cura dell'ufficiale di anagrafe:

A Al Questore entro 60 giorni dall'avvenuta cancellazione per irreperibilita.
B Al Ministero dell'Interno entro 7 giorni dall'avvenuta cancellazione per irreperibilita.
C Al Prefetto entro 30 giorni dall'avvenuta cancellazione per irreperibilita.

29)

Il cambiamento dell'intestatario della scheda di famiglia o del responsabile della convivenza deve essere

dichiarato (art. 13, D.P.R. n. 223/1989):

A Entro 20 giorni dalla data in cui il cambiamento si & verificato.
B Entro un anno dalla data in cui il cambiamento si & verificato.
C Entro 10 giorni dalla data in cui il cambiamento si & verificato.

30)

Si indichi quale affermazione sulla “Scheda di famiglia non & consona a quanto dispone I'art. 21 del D.P.R.

n. 223/19889.

A Per ciascuna famiglia residente deve essere compilata una scheda di famiglia, nella quale devono essere
indicate le posizioni anagrafiche relative alla famiglia ed alle persone che la costituiscono.
B La scheda di famiglia deve essere intestata alla persona indicata all'atto della dichiarazione di

costituzione della famiglia. Il cambiamento dell'intestatario
trasferimento.

avviene solo nei casi di decesso o di

C La scheda di famiglia non pud mai essere archiviata, neanche in caso di scioglimento della famiglia.

31)

Maria is student in the class.

A The most intelligent.
B The most smartest.
C More intelligent.

32)

Fill in the gap: " they mest her family last month?".

A Does.
B Do.
C Did.

33)

Choose the correct option to fill in the gap "Jane
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A Is watching.
B Has watched.

C Watched.
34) Completa la frase con il verbo corretto: "The restaurant open tomorrow night".
A lIsn't.
B Aren't.
C Don't be.
35) Find the sentence that contains a mistake:
A This is the picture of our new car.
B 1 go to work with bus.
C Tell me about your new job.
36) Un messaggio di posta elettronica pud essere un veicolo di diffusione dei virus?
A S, se il messaggio ha un qualsiasi allegato o degli hyperlink presenti nel testo.
B No perché i programmi di posta elettronica sono dotati di antivirus.
C Si, ma solo se il messaggio contiene allegati eseguibili (.exe).
37) Il comando "Salva con nome" su Word permette di:
A Creare una copia del file su cui si sta lavorando, con aggiunte le ultime modifiche eseguite su di esso.
B Rinominare un documento.
C Esportare un documento in formato PDF.
38) In MS Word, la funzione "controllo ortografico™:
A Consente di avere un rapporto riepilogativo degli errori riscontrati.
B Consente di evidenziare gli eventuali errori di ortografia, proponendo le possibili alternative.
C Consente di correggere automaticamente gli errori sintattici commessi scrivendo le istruzioni di un
programma.
39) Come posso rinominare un file su un computer con Windows come sistema operativo?
A Aprendolo e selezionando il comando "Salva con nome".
B Cliccando su di esso col tasto sinistro e scegliendo "Rinomina" nel menti a tendina che appare.
C Cliccando su di esso col tasto destro e scegliendo "Rinomina" nel menu a tendina che appare.
40) =n un fgglio di lavoro di MS Excel, qual & il significato dell'operatore logico "<=" utilizzato nel confronto
ogico
A ‘"diverso da".
B "minore o uguale a".
C "maggiore o uguale a".
)
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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ ASSUNZIONE

A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI N.5 UNITA DI PERSONALE

CON PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE

AMMINISTRATIVO/CONTABILE, CAT. GIUR. C - PROVA SCRITTA -

BUSTA 2

1) La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato detta una
serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art. 97 della Costituzione:
A Stabilisce che i pubblici impiegati sono al servizio esclusivo della Nazione.

B Stabilisce che i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge in modo che siano assicurati
il buon andamento e l'imparzialita dell'amministrazione.

C Stabilisce che per alcune categorie di dipendenti pubblici (magistrati, militari di carriera in servizio attivo,
ecc) la legge possa anche stabilire limitazione al diritto d'iscrizione ai partiti politici.

2) Con riferimento alle norme relative allo svolgimento del rapporto di pubblico impiego quale articolo della
Carta costituzionale stabilisce che i pubblici impiegati sono al servizio esclusivo della Nazione?

A L'art. 98 Cost.
B L'art. 51 Cost.
C L'art. 40 Cost.

3) A norma del disposto di cui al co. 3, art. 5 del Tuel le forme e i modi della partecipazione degli enti locali alla
formazione dei piani e programmi regionali e degli altri provvedimenti della regione sono stabiliti:
A Con atto della conferenza Stato-citta ed autonomie locali.

B Con provvedimento congiunto degli stessi enti locali che partecipano alla formazione.
C Con legge regionale.

4) Deliberare la partecipazione dell'ente locale a societ3 di capitali @ una competenza che I'art. 42 del Tuel

attribuisce:

A Al Sindaco (organo rappresentante dell'amministrazione).

B Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’'amministrazione).
C All'organo di revisione contabile dell'amministrazione.

5) Quale organo dell'amministrazione comunale nomina i responsabili degli uffici e dei servizi (art. 50 Tuel)?
A |l Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

B Il Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell'ente.
C |l Sindaco, su delega del Presidente della Regione.

6) A norma del disposto di cui al comma 4, art. 97, Capo |l del Titolo IV del d.Igs. n. 267/2000, chi esprime il
parere di regolarita tecnica (art. 49), in relazione alle sue competenze, nel caso in cui I'ente non abbia
responsabili dei servizi?

A [l rappresentante legale dell'ente (Sindaco/Presidente).
B Il Segretario dell'ente.
C Il Direttore generale.
7) Al sensi dell'art. 147 bis del d.Igs. n. 267/2000, il Responsabile del servizio interessato:

A Esercita il controllo sulla regolarita e la correttezza dell'azione amministrativa con il rilascio del parere di
regolarita tecnica.

B Esercita il controllo contabile con il rilascio del parere di regolarita contabile.

C Esercita il controllo sulla regolarita e la correttezza dell'azione amministrativa con il rilascio del parere di
regolarita contabile.
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8)

Ai sensi dell'art. 179, comma 2, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), prendendo in considerazione distintamente le
fasi di gestione dell'entrata, la quantificazione della somma da incassare & propria:

A Della riscossione.
B Del versamento.
C Dell'accertamento.

9)

Ai sensi dell'art. 180, comma 1, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), con la fase della riscossione:

A Viene verificata la ragione del credito.
B Viene verificato il titolo giuridico che supporta il credito.
C Viene emesso l'ordinativo di incasso.

10)

Ai sensi dell'art. 183, comma 3, del d.igs. n. 267/2000 (TUEL), durante la gestione finanziaria possono
essere prenotati impegni di spesa relativi a procedure in via di espletamento?

A Si, salvo l'obbligo di perfezionare I'impegno entro il termine dell'esercizio.
B No, & vietato dal citato articolo.
C Si, nei soli casi di spese relative ad attivita politico-elettorale.

11)

:}i us#?r}si del co. 1, art. 2, della Legge 241/1990, quando il procedimento amministrativo deve essere iniziato
"ufficio:

A La pubblica amministrazione pud concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso, ovvero
facendo ricorso al silenzio assenso. '

B La pubblica amministrazione ha il dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento
espresso.

C Non sussiste il dovere per la pubblica amministrazione di concluderlo mediante I'adozione di un
provvedimento espresso.

12)

Dispone I'art. 11 della legge n. 241/1990 che a garanzia dell'imparzialita e del buon andamento dell'azione
amministrativa, in tutti i casi in cui una pubblica amministrazione conclude accordi integrativi o sostitutivi del
provvedimento con privato, la stipulazione dell'accordo:

A Deve essere preceduta da una determinazione dell'organo che sarebbe competente per I'adozione del
provvedimento.

B Deve essere preceduta da una conferenza di servizi.

C Puo avvenire anche in forma non scritta.

13)

A norma di quanto dispone il co. 1, art. 14, della legge n. 241 del 1990, la Conferenza dei servizi viene
convocata:

A Prevalentemente per disporre ispezioni.

B Prevalentemente per disporre accertamenti tecnici.

C Per effettuare un esame contestuale dei vari interessi pubblici coinvolti in un procedimento
amministrativo.

14)

L'istituto dell'annullamento d'ufficio (art. 21-nonies, I. n. 241/1990):

A Quanto a competenza spetta in via ordinaria all'organo che in concreto ha adottato I'atto contrario
all'ordinamento, salvo che la legge non attribuisca tale potere ad altro soggetto o a altra p.a.

B Ha ad oggetto solo provvedimenti amministrativi che mancano degli elementi essenziali.

C Non prevede la sussistenza di ragioni di interesse pubblico.

15)

Il provvedimento amministrativo adottato in violazione di legge (art. 21 octies, I. n. 241/1990):

A E nullo.
B Non & in nessun caso annullabile.
C E annullabile.

16)

Affinché l'istante possa richiedere legittimamente I'accesso agli atti amministrativi l'interesse oltre a essere
diretto deve essere (co. 1, art. 22, I. n. 241/1990):
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A Concreto anche se non attuale.
B Concreto e attuale.
C Attuale anche se non concreto.

17) Ai fini dell'istituto del diritto di accesso ai documenti amministrativi, disciplinato dal Capo V della |. n.
241/1990, si distinguono "interessati" e "controinteressati”. Per "interessati" si intende:

A Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto ['accesso.

B Tutti i soggetti che a qualsiasi titolo sono nominati nel documento amministrativo di cui si richiede
l'accesso.

C Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero pregiudicato il loro diritto alla riservatezza.

18) Il "responsabile del trattamento” & la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro
organismo che (art. 4, GDPR):

A Determina le finalita del trattamento di dati personali.

B Determina i mezzi del trattamento di dati personali.

C Tratta dati personali per conto del titolare del trattamento.

19) In applicazione di quale principio, previsto all'art. 5, GDPR, i dati personali devono essere esatti e, se
necessario, aggiornati e devono essere adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o rettificare
tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalita per le quali sono trattati?

A Minimizzazione dei dati.

B Integrita e riservatezza.

C Esattezza.

20) A norma del disposto di cui all'art. 16 del GDPR, l'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del
trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano?

A No, ha solo il diritto di ottenere I'oblio dei dati personali.

B Si, senza ingiustificato ritardo.

C No, ha solo il diritto di ottenere la cancellazione dei dati personali.

21) A norma di quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A., le situazioni relative
al'adempimento degli obblighi militari possono essere comprovate mediante una dichiarazione sostitutiva di
certificazione?

A Si, lo prevede espressamente 'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

B No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i
documenti necessari in originale.

C No, le situazioni relative al’adempimento degli obblighi militari possono essere comprovate solo con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

22) Dispone I'art. 12, D.P.R. n. 62/2013, "Rapporto con il pubblico” che il dipendente:

A Non assume impegni né anticipa l'esito di decisioni o azioni proprie o altrui inerenti all'ufficio, al di fuori
dei casi consentiti.

B Non & tenuto ad osservare il segreto d'ufficio e la normativa in materia di tutela e trattamento dei dati
personali, salvo che non sia disposto diversamente dall'amministrazione.

C Pubd fornire informazioni e notizie relative ad atti od operazioni amministrative in corso: non pud fornire
informazioni di atti o operazioni amministrative conclusi.

23) A norma di quanto dispone l'art. 2 della L. 24/12/1954 n. 1228 (Ordinamento delle anagrafi della

popolazione residente), per i nati all'estero si considera Comune di residenza:

A Dinorma, quello di nascita del padre o, in mancanza, quello della madre.
B Quello eletto al compimento della maggiore eta.
C Quello indicato dal Ministero dell'interno nell'apposito registro presso di esso istituito.
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24)

A norma delle disposizioni contenute nell'art. 1 del D.P.R. n. 396/2000, ogni Comune ha un ufficio dello
stato civile. E ufficiale dello stato civile:

A 1l Sindaco, in qualita di capo del’amministrazione comunale, o chi lo sostituisce a norma di legge.
B |l Presidente del Consiglio comunale, quale ufficiale del Governo, o chi lo sostituisce a norma di legge.
C I Sindaco, quale ufficiale del Governo, o chi lo sostituisce a norma di legge.

25) A norma del disposto di cui all'art. 5 del D.P.R. n. 396/2000 sono compiti dell'ufficiale dello stato civile:

A Formare e archiviare tutti gli atti concernenti lo stato civile.
B Verificare, per le p.a. che ne fanno richiesta, la veridicita dei dati contenuti nelle autocertificazioni
prodotte dai cittadini.
C Entrambi quelli indicati nelle altre alternative di risposta.
26) La dichiarazione di nascita di cui all'art. 30 del D.P.R. n. 396/2000:
A Deve essere fatta da uno dei genitori.
B Non puo essere resa dal medico o dall'ostetrica.
C Pub essere resa da un procuratore speciale.

27) Dispone I'art. 7 del D.P.R. n. 223/1989 in merito alle iscrizioni anagrafiche che per gli stranieri muniti di carta
di soggiorno, il rinnovo della dichiarazione di dimora abituale & effettuato entro sessanta giomni dal rinnovo
della carta di soggiomo. A quale organo ['ufficiale di anagrafe deve dare comunicazione dell'aggiomamento
della scheda anagrafica dello straniero?

A Questore.
B Sindaco.
C Prefetto.

28) Dispone I'art. 11 del D.P.R. n. 223/1989 che i nominativi delle persone italiane risultate irreperibili devono
essere comunicati a cura dell'ufficiale di anagrafe al Prefetto entro 30 giomi dall'avvenuta cancellazione per
irreperibilita. Entro quale termine devono essere segnalate anche le eventuali reiscrizioni?

A |Immediatamente e comungque entro 5 giorni.
B Entro lo stesso termine.
C Entro 10 giorni.

29) La costituzione di nuova famiglia o di nuova convivenza, ovvero i mutamenti intervenuti nella loro
composizione deve essere dichiarata entro (D.P.R. n. 223/1989, art. 13):

A Un anno dalla data in cui il fatto si & verificato.
B 10 giorni dalla data in cui il fatto si & verificato.
C 20 giorni dalla data in cui il fatto si & verificato.

30) Si indichi quale affermazione sulla “Scheda di famiglia & consona a quanto dispone I'art. 21 del D.P.R. n.

223/1989.

A La scheda di famiglia non pud mai essere archiviata, neanche in caso di scioglimento della famiglia.

B La scheda di famiglia deve essere intestata alla persona pil anziana della famiglia.

C Per ciascuna famiglia residente deve essere compilata una scheda di famiglia, nella quale devono essere
indicate le posizioni anagrafiche relative alla famiglia ed alle persone che la costituiscono.

31) This is a very ____ armchair.

A Stupid.
B Intelligent.
C Comfortable.

32) Fill in the gap: " you usually travel by train?".

A Do.
B Doesn't.
C Does.
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33)

tomatoes in the fridge".

Fill in the gap: "There are

A Some.
B A
C Any.

34)

Fill in the gap: "We to the radio”.

A Are listening.
B Am listening.
C s listening.

35)

Fill in the gap with the correct option. In 1987 | to Miami.

A Will go.
B Went.
C Go.

36)

Per salvare un documento Word salvato per la prima volta, dopo aver selezionato “Salva con nome” si deve
indicare:

A Il nome e il numero delle pagine.
B Il nome e il formato.
C Soltanto la directory.

37)

In ambiente Windows come si chiama la barra, generaimente posta in basso, in cui & presente l'orologio di
sistema ed il pulsante Start?

A Barra delle applicazioni.
B Barra di stato.
C Barra multifunzione.

38)

In M? Wg,rd, per vedere come apparira un documento, prima di inviario in stampa, quale opzione si deve
scegliere?

A Visualizza/Zoom.
B Anteprima di stampa.
C Visualizza/Layout di stampa.

39)

Come posso aprire una cartella usando il mouse?

A Spostando sopra di essa il cursore e facendo un singolo clic col tasto destro.
B Spostando sopra di essa il cursore e facendo un doppio clic col tasto sinistro.
C Spostando sopra di essa il cursore e facendo un doppio clic col tasto destro.

40)

i

In un foglio di lavoro di MS Excel, qual & il significato dell'operatore logico "=" utilizzato nel confronto logico?

A ‘"uguale a".
B "maggiore o uguale a".
C "minore o uguale a".
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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI N.5 UNITA DI PERSONALE

CON PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE

AMMINISTRATIVO/CONTABILE, CAT. GIUR. C - PROVA SCRITTA -

BUSTA 1

1) Con riferimento al principio di responsabilitd dei pubblici dipendenti, affermato dall'art. 28 della Costituzione,
indicare quale delle seguenti affermazioni & corretta.

A | funzionari e i dipendenti dello Stato e degli enti pubblici sono direttamente responsabili secondo le leggi
penali, civili e amministrative, degli atti compiuti in violazione di diritti. In tali casi la responsabilita civile
non si estende allo Stato e agli enti pubblici.

B | funzionari e i dipendenti dello Stato e degli enti pubblici sono direttamente responsabili secondo le leggi
civili e amministrative, degli atti compiuti in violazione di diritti. In tali casi la responsabilita civile si
estende allo Stato ma non agli enti pubblici.

C | funzionari e i dipendenti dello Stato e degli enti pubblici sono direttamente responsabili secondo le leggi
penali, civili e amministrative, degli atti compiuti in violazione di diritti. In tali casi la responsabilita civile si
estende allo Stato e agli enti pubblici.

2) La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato detta una
serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art. 97, comma 3, della
Costituzione:

A Stabilisce che i cittadini che ricoprono funzioni pubbliche hanno il dovere di adempierle con disciplina ed
onore, prestando giuramento nei casi stabiliti dalla legge.

B Prevede che agli impieghi pubblici si accede mediante concorso, salvo i casi stabiliti dalla legge.

C Prevede per chi ricopre cariche elettive il diritto di conservare il proprio posto di lavoro e di disporre del
tempo necessario per adempiere il mandato.

3) A norma del disposto di cui al co. 4, art. 4 del Tuel, i principi della cooperazione dei comuni e delle province
tra loro e con la regione, al fine di realizzare un efficiente sistema delle autonomie locali al servizio dello
sviluppo economico, sociale e civile sono indicati:

A Con provvedimento del presidente della regione.

B Con legge regionale.

C Con atto adottato congiuntamente dai comuni, province e regione.

4) Deliberare la costituzione e la modificazione di forme associative & una competenza che l'art. 42 del Tuel
attribuisce:

A All'organo individuato con Statuto comunale.

B Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).

C Al Sindaco (organo rappresentante dell’amministrazione).

5) Quale organo dell'amministrazione comunale coordina e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi dal
Consiglio comunale e nell'ambito dei criteri eventualmente indicati dalla Regione, gli orari dei pubblici
esercizi (art. 50 Tuel)?

A |l Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell'ente.

B Il Sindaco, su delega del Prefetto.

C Il Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.

6) Lo status e le funzioni del Segretario comunale sono attualmente disciplinati dal Capo Il del Titolo IV del

d.Igs. n. 267/2000, il quale dispone al comma 4 dell'art. 97 che il Segretario:

A Pub rogare tutti i contratti nei quali I'ente & parte ed autenticare scritture private ed atti unilaterali
nell'interesse dell'ente.

B Provvede all'istituzione di commissioni di indagine sull'attivita dell'ente.

C Adotta i provvedimenti contingibili e urgenti al tine di prevenire ed eliminare gravi pericoli che minacciano
l'incolumita dei cittadini.
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7) Ai sensi dell'art. 147 bis del d.Igs. n. 267/2000, il Responsabile del servizio finanziario:

A Esercita il controllo sulla regolarita e la correttezza dell'azione amministrativa con il rilascio del parere di
regolarita tecnica.

B Esercita il controllo contabile con il rilascio del parere di regolarita contabile e del visto attestante la
copertura finanziaria.

C Esercita il controllo contabile con il rilascio del solo parere di regolarita contabile.

8) Ai sensi dell'art. 179, comma 1, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), con l'accertamento:

A E determinata e iscritta in bilancio la somma da pagare.

B Viene verificata la ragione del credito e la sussistenza di un idoneo titolo giuridico, individuato il debitore,

uantificata la somma da incassare, nonché fissata la relativa scadenza.

C Einoltrato il mandato di pagamento al tesoriere.

9) Ai sensi dell'art. 180, comma 3, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), con la fase della riscossione i soggetti
legittimati:

A Quantificano I'ammontare del credito.

B Realizzano il materiale introito delle somme corrisposte dai debitori.

C Individuano il soggetto debitore.

10) Al sensi dell'art. 183, comma 7, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL), i provvedimenti che comportano impegno di
spesa diventano esecutivi:

A Con l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria.

B Dopo dieci giorni dalla pubblicazione.

C Con l'apposizione del visto di regolarita tecnica.

11) Al sensi del co. 1, art. 2, della legge n. 241/1990, quando il procedimento amministrativo consegue
obbligatoriamente ad una istanza:

A La pubblica amministrazione ha il dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento
espresso.

B La pubblica amministrazione puo concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso, ovvero
facendo ricorso al silenzio assenso.

C La pubblica amministrazione pud concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso, ovvero
facendo ricorso al silenzio rifiuto.

12) Lal. n. 241/1990 ha sancito il c.d. principio di contrattualitd dell'azione amministrativa, cosa dispone in
merito I'art. 11 della citata legge?

A Qualora 'Amministrazione receda dall'accordo per sopravvenuti motivi di interesse pubblico non &
obbligata a provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione agli eventuali pregiudizi verificatisi
in danno al privato.

B Gli accordi sostitutivi di provvedimenti devono essere stipulati, a pena di nullita, per atto scritto, salvo che
la legge disponga altrimenti.

C Gli accordi sostituitivi di provvedimenti non sono soggetti a controllo.

13) Ai sensi del co. 2, art. 14, |. n. 241/1990, quando |a conclusione positiva del procedimento & subordinata
all'acquisizione di piu pareri, intese, concerti, nulla osta o altri atti di assenso, comunque denominati, resi da
diverse amministrazioni, 'amministrazione procedente:

A Invita le persone interessate ai procedimenti ad attivare le amministrazioni cointeressate.

B Interpella le amministrazioni interessate.

C Indice una conferenza di servizi decisoria.

14) L'istituto dell'annullamento d'ufficio (art. 21-nonies, . n. 241/1990):

A Non pub avere ad oggetto un provvedimento amministrativo adottato in violazione di legge.

B Non prevede la sussistenza di ragioni di interesse pubblico.

C Prevede tre condizioni: sussistenza di ragioni di interesse pubblico, esercizio del potere entro un termine
ragionevole, considerazione degli interessi dei destinatari e dei controinter:

sati.
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15) E annullabile il provvedimento amministrativo (art. 21 octies, . n. 241/1990):

A Viziato da difetto assoluto di attribuzione.
B Viziato da eccesso di potere.
C Adottato in violazione del giudicato.

16) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi (art. 22, I. n. 241/1990), consiste:

A Nel diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi.

B Nel diritto per chiunque di prendere visione di documenti amministrativi.

C Nel diritto per chiunque di ottenere qualsiasi informazione inerente all'attivita svolta da una pubblica
amministrazione.

17) Quanto all'oggetto del diritto di accesso agli atti amministrativi, il legislatore non ha ritenuto di addivenire ad
una elencazione della tipologia dei documenti accessibili limitandosi a darne una definizione generale all‘art.
22, comma 1, lett. d) della legge n. 241/1990. E documento amministrativo ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti:

A Solo se interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una P.A. e concernenti attivita di
pubblico interesse, esclusivamente di natura pubblicistica.

B Anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una P.A. e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina
sostanziale.

C Solo se interni e relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una P.A. e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina
sostanziale.

18) Qualsiasi forma di trattamento automatizzato di dati personali consistente nell'utilizzo di tali dati personali
per valutare determinati aspetti personali relativi a una persona fisica, in particolare per analizzare o
prevedere aspetti riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, le preferenze personali
di detta persona fisica & denominata (art. 4, GDPR):

A Utilizzazione.
B Profilazione.
C Pseudonimizzazione.

19) In applicazione di quale principio, previsto all'art. 5, GDPR, i dati personali devono essere trattati in maniera
da garantire un‘adeguata sicurezza dei dati personali, compresa la protezione, mediante misure tecniche e
og&izzaﬁi;e adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno
accidenta

A Limitazione della conservazione.
B Integrita e riservatezza.
C Limitazione della finalita.

20) Quale diritto riconosce I'art. 16 del GDPR, all'interessato?

A |l diritto di ottenere la sola cancellazione dei propri dati personali.
B |l diritto di oftenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano.
C |l diritto di cancellare personalmente i dati personali inesatti che lo riguardano.

21) A norma di quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, nei rapporti con la P.A. la qualita di pensionato e
categoria di pensione possono essere comprovate mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

A No, il D.P.R. n. 445/2000 obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti i
documenti necessari in originale.

B Si, lo prevede espressamente I'art. 46 del D.P.R. n. 445/2000.

C No, la qualita di pensionato e categoria di pensione possono essere comprovate solo con dichiarazione
sostitutiva di atto di notorieta.

22) Dispone il co. 1, art. 12, D.P.R. n. 62/2013, che nelle operazioni da svolgersi e nella trattazione delle
pratiche il dipendente:



A Rispetta gli appuntamenti con i cittadini; non & tenuto a rispondere ai loro reclami. )
B Risponde prima alle pratiche che richiedono il minor tempo, senza rispettare 'ordine cronologico.
C Non rifiuta prestazioni a cui sia tenuto con motivazioni generiche.

23) Dispone I'art. 2 della L. 24/12/1954 n. 1228 (Ordinamento delle anagrafi della popolazione residente) che é
fatto obbligo ad ognuno di chiedere per sé e per le persone sulle quali esercita la potesta genitoriale o la
tutela, la iscrizione nell'anagrafe del Comune di dimora abituale e di dichiarare alla stessa i fatti determinanti
mutazione di posizioni anagrafiche. La denuncia del trasferimento deve essere fatta anche all'anagrafe del
Comune di precedente residenza?

IB\ No, la denuncia deve essere fatta all'autorita locale di pubblica sicurezza.

Si.

C No, la legge nulla dispone in merito.

24) A norma del disposto di cui all'art. 1 del D.P.R. n. 396/2000, il Sindaco pud delegare la funzione di ufficiale
dello stato civile per la costituzione di unioni civili a cittadini italiani diversi dai consiglieri o assessori
comunali?

A Si, limitatamente al Segretario comunale.

B Si, purché si tratti di cittadini in possesso dei requisiti per I'elezione a consigliere comunale.

C Si, limitatamente ai Comuni con popolazione superiore a 50.000 abitanti.

25) A norma del disposto di cui all'art. 5 del D.P.R. n. 396/2000 sono compiti dell'ufficiale dello stato civile:

A Entrambi quelli indicati nelle altre alternative di risposta.

B Trasmettere alle p.a. che ne fanno richiesta gli estratti e i certificati che concernono lo stato civile, in
esenzione da ogni spesa.

C Conservare e aggiornare tutti gli atti concernenti lo stato civile.

26) La dichiarazione di nascita di cui all'art. 30 del D.P.R. n. 396/2000:

A E resa da uno dei genitori, da un procuratore speciale, ovvero dal medico o dalla ostetrica o da altra
persona che ha assistito al parto. Nel caso in cui sia resa dal medico o dall’'ostetrica deve essere sempre
nominata la madre.

B E resa da uno dei genitori, da un procuratore speciale, ovvero dal medico o dalla ostetrica o da altra
persona che ha assistito al parto, rispettando |'eventuale volonta della madre di non essere nominata.

C Non pud mai essere fatta dal medico o dall'ostetrica.

27) Dispone I'art. 7 del D.P.R. n. 223/1989 in merito alle iscrizioni anagrafiche che per gli stranieri muniti di carta
di soggiorno, il rinnovo della dichiarazione di dimora abituale & effettuato:

A Entro trenta giorni dal rinnovo della carta di soggiorno.

B Entro novanta giorni dal rinnovo della carta di soggiorno.

C Entro sessanta giorni dal rinnovo della carta di soggiorno.

28) A norma del disposto di cui all'art. 11 del D.P.R. n. 223/1989, la cancellazione dall'anagrafe della
popolazione residente viene effettuata:

A a) per morte, compresa la morte presunta giudizialmente dichiarata; b) per irreperibilita accertata.

B a) per morte, compresa la morte presunta giudizialmente dichiarata; b) per trasferimento all'estero dello
straniero; c) per irreperibilita accertata.

C a) per morte, esclusa la morte presunta giudizialmente dichiarata; b) per trasferimento all'estero dello
straniero; c) per irreperibilita accertata.

29) Il trasferimento di residenza da altro Comune o dall'estero ovvero il trasferimento di residenza all'estero
deve essere dichiarato entro (art. 13, D.P.R. n. 223/1989):

A Entro 20 giorni dalla data in cui il trasferimento si & verificato.

B Entro 10 giorni dalla data in cui il trasferimento si & verificato.

C Entro un anno dalla data in cui il trasferimento si & verificato.

30)

n. 223/1989.

Si indichi quale affermazione sulla “Scheda di famiglia non & consona a quanto dispone art. 21 del D.P.RZ



La scheda di famiglia deve essere intestata alla persona piu anziana della famiglia.

w >

Per ciascuna famiglia residente deve essere compilata una scheda di famiglia, nella quale devono essere
indicate le posizioni anagrafiche relative alla famiglia ed alle persone che la costituiscono.

C La scheda deve essere archiviata per scioglimento della famiglia ovvero per la cancellazione delle

persone che ne fanno parte.

31) Fill in the gap: " you visit your parents every week?".
A Do.
B Does.
C Doesn't.
32) Fill in the gaps with the most appropriate options. "This is ... expensive dish on the menu".
A More.
B The more.
C The most.
33) Find the sentence that contains a mistake:
A Have you got a sister? Yes, | don't.
B Are you shy? Yes, | am.
C Does she live in Rome? No, she doesn't.
34) Fill in the gap: "I've just arrived in France Milan".
A To.
B From.
C On.
35) Are you you don't want any ice-cream?
A Secure.
B Safe.
C Sure.
36) Quale tra questi & il modo pil sicuro di spegnere un PC con sistema operativo Windows?
A Scollegare l'alimentazione.
B Utilizzare il comando "Arresta il Sistema".
C Spegnere l'interruttore del PC.
37) Premendo il tasto "canc" in un documento Word, cosa si ottiene?
A Si chiude il documento.
B Viene cancellato il primo carattere a destra del cursore.
C Viene cancellato il primo carattere a sinistra del cursore.
38) Di norma, in MS Word, & possibile visualizzare pit documenti contemporaneamente?
A 8i, sempre.
B No, mai.
C Si, ma solo se é stata acquistata la versione Pro di MS Office.
39) Quale, tra i seguenti, & un programma adatto alla gestione della posta elettronica?

A Outlook.
B Access.
C Word.




40) | lIn un fgglio di lavoro di MS Excel, qual & il significato dell'operatore logico ">=" utilizzato nel confronto
ogico

A "diverso da".
B "minore o uguale a".
C "maggiore o uguale a".
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