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            Allegare in unico file .zip o pdf scansioni delle originali fatture quietanzate, ricevute e scontrini fiscali riportanti nominativo alunno, distinta analitica dei testi acquistati, costo unitario dei testi, spesa complessiva sostenuta.   
N.B. Anche in caso di un unico file va creato e caricato il file in formato .zip
 

Come creare il fie .zip
WINDOWS 7,8,10   
Individuare e selezionare il file che desideri inserire all'interno di un file ZIP.   
Successivamente fai clic destro su di esso e, se usi Windows 7,8,10, clicca sulla voce Invia a e poi Cartella compressa: verrà creato un archivio nella stessa directory del file o della cartella, digita il nome che vuoi dare a tale archivio e premi invio per cui salvare il .zip generato.
WINDOWS 11   
Individuare e selezionare il file che desideri inserire all'interno di un file ZIP.   
Nel caso tu stia utilizzando Windows 11, dal menu che appare cliccando con il tasto destro del mouse, fare clic sulla voce Comprimi nel file ZIP; digitare il nome dell'archivio che verrà salvato nella stessa directory del file originale.   

MAC   
Individuare e selezionare il file che desideri inserire all'interno di un file ZIP.   
Successivamente fai clic destro su di esso e clicca sulla voce Comprimi “nome file” dal menu che appare a schermo e verrà creato un file ZIP con lo stesso nome del file originale, posizionato nella stessa directory del file originale (ad esempio la Scrivania).
 
Utility on-line
Cliccando su questo link, si può accedere a una pagina web che consente di creare un file ZIP inserendo dei file allegati.
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